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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO

QUANTO A EMISSAO DE CERTIFICADO;

Para emissao de Certificados € necessaria a solicitacédo via Cl, informando:

Nome do evento

Periodo/datas

Local onde foi realizado (municipio).

Carga horéria descrita por periodo

Carga horaria total. Observamos que no caso de atividades complementares
(ndo presencial) o setor responsavel devera providenciar um documento que
ateste a entrega das atividades correspondentes a presenca.

Relacionar o conteudo ministrado a ser impresso no verso do Certificado.

Listas de Presenca originais, conforme padrfes exigidos por esta Secretaria de
Estado.

Lembramos que a lista de frequéncia € um documento e, uma vez entregue a

Comunicacdo, ndo retorna ao setor, fica arquivada, para fins de auditoria. Caso o setor

necessite da lista para consultas internas, devera tirar cdpia antes do envio a Comunicacao,

caso necessite ap0s a entrega, devera solicitar a cépia via Cl, aguardando o tempo

necessario
EMITIDOS

para localizacdo das listas em nossos arquivos. OS CERTIFICADOS SERAO
RESPEITANDO A ORDEM DE SOLICITACAO.

A carga horéaria minima para emissao de Certificados é de 20 horas.

e Carga Horaria de 1h a 9h (atestado)
de 10h a 19h (declaracao)

de 20h em diante (certificado)

Quando néo cursado 75%, nao se expede Certificado. Caso ocorra emissao indevida,

0 6rgado perde a idoneidade e o Certificado ndo é aceito para efeito de concursos e outros

fins comprobatorios, ja que € um documento oficial.

» Exemplo: um curso de 100h (cem horas)

100% a 75% - CERTIFICADO 100h/75h

de 74% a 10% - DECLARACAO 74h/10h



09% a 1% - ATESTADO 9h/1h

FRENTE — Nome da pessoa,

O nome do evento,

A carga horéria,

A data do evento,

Data de emisséo do certificado,

Carga horéria geral do curso e

Assinaturas dos responsaveis.
VERSO - O conteudo,

N° de registro,

N° de ordem de registro,

Percentual de frequéncia,

Assinatura do responsavel pela emissao do certificado.

Entrega do Certificado

Os certificados confeccionados pela Comunicagcdo serdo entregues ao setor
solicitante, lembramos que € de responsabilidade do mesmo a entrega aos

participantes.
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